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ПОЛОЖЕНИЕ
о мерах недопущения сOставления неофициальной отчетности и

l|спользования поддельных документOв
в ГБУ ДО РО (СШОР J\} 13r>

1. Общие положения

неофициальной отчетности и использованиrI поддельных документов в
государственном бlоджетном
школа олимпийскогсl резерва J\b

учреждении Росто области кСпортивная
13>>, в соответствии со 13.З Федер€rльного

закона от 25 декабря 2008 года J\b 273-ФЗ "О противод ии коррупции"

|.2 <отчет> - это
,вопросу, которое основано

1.З. <<flокумент>

органом местного самоуправления, юридическим или физическим лицом,
,оформленный в установленном порядке и включенный документооборот;

1.4. кЩокумен:тирование)) - фиксация
носителях в установJIенном порядке;

1.5. Подлинность документов устанавли путем проверки
_подлинности подписей должностных лиц и

1.1. Настоящее Положение разработано в целях недогtущения составления

письменное или ус,гное ение по конкретно}лу

на документ€Lпьных цанных

документ, создан.llый дарственным органом,

и на матери€tльных

датам отражения в н.их операций, информации, фактов

2. Порядок действий при обнаружении исп ьзования поддельных
отчетности

2.|. При сlбнаружении составления н ициа-гlьной отчетности

,цолжностные лица, в чьи полномочия в ии с должностными
,эбязанностями входит подготовка, составленl{е, ставление и направление

документов и составления неофициал

(}тчетности несут персон€tльную ответственность за с
lСТчеТнОСТи и иСПолЬ:]ованиrI пОДДельных ДОКУМенТОВ.

2.2. Щолжностному лицу, ответственному за
(своему направлению деятельности, необходимо

составления документов
т.д.

е неофициальной

ие документов по

вести непосредственный



КОнТроль и регуJIярно осуществJUIть проведение проверок на предмет
подлинности документов, образующихся у сп,еци€rлистов (работников) ГБУ ЩО
РО (СШОР Ns 13>>, находящихся у него в прямом подчинении.

2.3. При проведении проверок учитывать, что подлинность документов
УСтанавливается путем проверки реальности имеющихся в них подписей

должностных лиц и соответствия составления докумецтов датам отражения в них
операциЙ, информации, фактов и т.д. tIри чтении документов, после

УСТанОВЛения их поlIлинности, проверять документы по существу, то есть с точки
ЗРения Достоверности, законности отраженных в них хозяйственных операций,
информации, факта}l и т. д.

2.4. !остоверность операций, зафиксированных в документах,
проверяется изучением этих и взаимосвязанных с ними документов, опросом
СОоТВеТствующих должностных лицl осмотром объектов и т.д. Законность

отраженных в документах операций устанавливаqтся путем проверки иN
соответствиrI действующему законодательству.

2.5. Пр" выявлении фактов использования поддельных документов
незамедлительно информировать директора ГБУ !О РО кСШОР J\b 13>, а также
ПРИНЯТЬ СООТВеТС13l,rРЩИ€ Меры по Еедопущению составления неофициа.ltьноЙ

отчетности и использования поддельных документов.

3. Заключительная часть

3.1. В случае изменения законодательства Российской Федерации,

реryлирующего сс)держание настоящего Положения, в него вносятся
соответствующие пOправки и дополнениrI.

З.2. Настояще:е Положение может быть отменено только решением
директора учреждения

З.З. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения и

действует бессрочно.
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